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Introducao

O objetivo desse manual é orientar os fornecedores para a realizagcdo do cadastro,
atualizacdo e renovagcao cadastral no Portal de Compras Eletrobnicas da Fundacao
InoversaSul. Os fornecedores que desejarem participar de negociagdes de compras e
contratacées com a Fundacado InoversaSul deverdo possuir seu cadastro realizado e
homologado no sistema.

Destaca-se que todo cadastro, atualizacado ou renovacao realizado passara pela analise da
equipe de compras para a homologacao cadastral. Ou seja, € verificado o preenchimento
correto das informacgdes, bem como o envio dos documentos exigidos, mediante a
necessidade de adequacéao as normas.

Dessa forma o manual sera dividido nos seguintes topicos:

1. Cadastro Externo
2. Renovacao Cadastral

Importante: O acesso ao Portal de Compras Eletrénicas esta disponivel através de link na
pagina principal da Fundacao InoversaSul:

“ C %5 https//www.inoversasulorg o in} o 2

@ Minha Inoversa | Portal da Transparén:

Inoversag) ]| (R  Instituciona Colégio Dehon  UniTVSC  Projetos & Inovacio  Serviqo!

Compras | Hale Conosco

Na Mida

PORTAL DE COMPRAS ELETRONICAS

c o N H E CI M Inicio Mural Edital Normas e instrucoes Catalogo Cadastro Coniato FAQ

Ultimos processos em andamento

Tipo Processo Objeto Encerra em:
Legenda:

Ver todas as negociagdes em andamento

Em caso de dividas, entre em contato pelos canais:

e Formulario de Contato: (clique aqui)
e E-mail: compras@inoversasul.org
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PORTAL DE COMPRAS ELETRONICAS

1. Cadastro Externo

No menu principal do Portal Eletrénico de Compras, acesse a op¢ao “Cadastro” para abrir
a tela que permitira verificar as agodes:

¢ Iniciar Novo Cadastro de Fornecedor: para iniciar novos cadastros;

¢ Consultar Protocolo: para consultar a homologagcao de cadastros realizados ou
continuar o preenchimento de um cadastro ja iniciado;

¢ Esqueci Meu Protocolo: para recuperar o niumero de um protocolo.

PORTAL DE COMPRAS ELETRONICAS

Inicio Mural Edital Normas e instrucoes Catélogo Cadastro Contaio FAQ

| CADASTRO DE FORNECEDORES | CONSULTAR PROTOCOLO

Agora € possivel consultar o andamento de seu processo de cadastro com seu nimero de
protocolo.

Seja bem-vindo!

Ao executar essa opgdo, voce iniciara o seu cadastro para se tomar um potencial fornecedor
em nosso sistema de compras.

Basta informa-lo abaixo para saber a situagdo atual do seu processo.

Caso ndo tenha anotado seu ndmero de protocolo, € possivel recupera-lo informando seu CNPJ
para que o protocolo seja reenviado ao seu e-mail.

Guia para o preenchimente do cadastro encontra-se disponivel no link: Manual Fomecedor

Atengdo! Se vocé ja é cadastrado e deseja renovar seu cadastro, deve acessar o portal com seu
login e senha e solicitar sua renovagao através do menu Administragio.

Empresas j& cadastradas devem acessar o portal diretamente com login e senha e escolher a
opgdo desejada. CONSULTAR PROTOCOLO ESQUECI MEU PROTOCOLO
| INICIAR NOVO CADASTRO DE FORNECEDOR |

Copyright 2024 - Powered by Paradigma ®

1.1. |Iniciar Novo Cadastro de Fornecedor

Ao iniciar um novo cadastro, o portal apresenta o passo-a-passo para preenchimento das
informacoes, iniciando pela tela “Dados Gerais”. Nessa tela sdo solicitadas as informacoes
basicas do cadastro do fornecedor.

Importante: os campos que possuem uma marcagdo em vermelho sdo campos
“Obrigatérios” para preenchimento, de sumaimportancia para analise de seu cadastro.

Inicialmente, no primeiro grupo, serdo apresentados campos obrigatérios como “Pais”,
“Tipo de Pessoa: Juridica ou Fisica”. O segundo campo ira determinar o grupo de cadastro
que sera habilitado ao ser selecionado. Caso seja “Pessoa Juridica”, habilitara os campos
de “CNPJ”, “Razao Social”, “Nome Fantasia” e “Tipo de Cadastro: Completo, ou
Simplificado”, todos campos sendo obrigatorios.

www.inoversasul.org 4
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Inicio Mural Edital Normas e instrugdes Catalogo Cadastro Contato FAQ

GERAL

- - ) PRy Y 233
Pais I Selecione - Tipo de pessoa I |\!/| Pessoa juridica @ Pessoa fisica

CNFJ I Tipo de cadastro I Selecione -

Razdo social I Nome fantasia I

Caso seja selecionado “Pessoa Fisica” é necessario preencher os campos obrigatorios:
“CPF”, “Nome” e “Tipo de Cadastro: Completo ou Simplificado”, “RG” “PIS/PASEP”, apds
opcionalmente podera ser preenchido os campos com informagbes de “Data de
Nascimento”, “Local de Nascimento” e “Profissdo”.

Importante: para os casos em que a empresa ja seja fornecedora no portal de compras, o
sistema nao permitira um novo cadastro (verifica se o0 CNPJ ou CPF ja existe). Nessa
situacao nao sera possivel fazer um novo cadastro.

Pais I Brasil -

CNP) | 12.345,678/0001-09

o CMP! ja cadastrado.

Ofornecedor poderarealizar as fungoes de “Atualizagao Cadastral”, “Renovagao Cadastral”
ou “Acessar” o sistema na tela inicial do Portal. Caso nao recorde suas credenciais, podera
utilizar a funcao “Esqueci minha senha”.

Continuando o preenchimento, logo abaixo, sera detalhado o segundo grupo de
preenchimento da etapa de “Dados Gerais”, caso seja selecionado a opc¢ao de “Tipo de
Pessoa: Juridica”.

Indicativo de atividade I l:l Comércio D ndstria l:‘ Servico Tipo de atuagio I l:‘ Farnecedor l:‘ Credenciado
Inicio da atividade I E Patriménio liquido -
Capital integralizado I - Data de integralizacio I D
Possui assinatura digital I (ySim () Mgo
Ny N
1C 123/06 | (sim () Nao
Ny S/
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¢ “Indicativo de Atividade”: Campo obrigatério que deve ser selecionado o foco da
atividade da empresa: “Comeércio”, “Industria” ou “Servigco”;

e “Inicio da Atividade”: Campo obrigatério que pode ser configurado como deve ser
informado a data inicial da atividade na empresa;

e “Capital Integralizado”: Deve-se informar o valor integralizado na empresa. A
integralizacdo de capital pode se dar ndo apenas na forma de investimento de
dinheiro, mas também na disposicdo de bens, como maquinas, automaéveis ou
imdveis. A integralizagcdo de capital deve seguir o que foi anteriormente acordado
entre os sécios por meio de documento especifico, redigido sob a orientagdo de um
advogado ou profissional de contabilidade;

e “Possui assinatura digital”: Caso a empresa possua a “Assinatura Digital” ou
Certificacao digital é necessario selecionar a opgao “Sim” ou “Nao”;

e “LC123/06?”: E necessario selecionar “Sim” ou “Na0”, caso a empresa se enquadre
dentro da lei 123/06 (a empresa esta registrada como microempresa ou empresa
de pequeno porte);

e "Patrimonio Liquido": Representa os valores que os sécios ou acionistas tém na
empresa em um determinado momento, sendo um campo opcional para ser
preenchido;

¢ “Datade Integralizacao": Deve-se informar a "Data de Integralizacéo", isso significa
que houve, por meio do contrato social ou de uma assembleia geral extraordinaria, a
promessa de integralizacdo de capitais em uma determinada data. A partir do
momento que esse capital subscrito é efetivamente integralizado, ele passa a ser
chamado de capital integralizado.

Em seguida, deve ser informado os dados de “Endereco” e “Dados Complementares”,
observando as obrigatoriedades solicitadas. Também ¢é solicitado um cadastro de um
contato (pessoa fisica), como sendo o contato principal do fornecedor. Caso o fornecedor

seja Pessoa Fisica, pode-se repetir a informacgao principal.

Ao final dessa pagina, deve-se clicar no botdo “Continuar” para seguir com as proximas
etapas do cadastro.

CONTATO (AS INFORMAGOES ABAIXO SERAO USADAS COMO ACESSO A APLICACAO)

Nome I Mome do Contato

E-mail Confirmacdo de e-mail

I email@contato.com I email@contato.com

Telefone (com DDD) |48 12341234 CPF I 123.456.7809-09

CONTINUAR

www.inoversasul.org 6
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Apds “Continuar”, sera enviado um e-mail, contendo o nimero de protocolo, para o
endereco de e-mail recém-cadastrado (o numero do protocolo também ficara visivel nas
telas seguintes). A partir deste protocolo sera possivel, posteriormente, consultar o
andamento do cadastro/homologacao. Do mesmo modo, caso seja necessario interromper
o preenchimento do cadastro em alguma etapa, é possivel retornar para dar continuidade
informando o numero do protocolo.

1.2. Representantes e Sécios / Contatos

Na proxima etapa, € necessario informar os dados dos Representantes ou Sécios da
empresa. A0 menos um cadastro deve ser realizado, obedecendo as obrigatoriedades
solicitadas.

Protocolo: 12249125-1230420241423ER
Mensagem de alerta divulgada para o responsavel pelo cadastro, renovagéo ou alteragdo de dados
Tipo I Diretor -
Nome I MNome Diretor E-mail I email@diretor.com
CPF 123436.759-08 RG 123456
Telefone (com DDD) Inicio de mandato
Endereco Fim de mandato B D \alidade Indeterminada
Observagbes
Ed
SALVAR

Ao concluir o preenchimento, clicar em “Salvar” para que o sistema carregue os dados para
o quadro inferior, contendo os cadastros realizados:

RAZAD SOCIAL/MOME E-MAIL CRF/CME TIFQ AT...

MWome Diretor email @diretor.com 123.456.789-09 Diretar [x]

WVOLTAR CONTINUAR

Apds, clicar em “Continuar” para prosseguir a tela de Contatos.

www.inoversasul.org 7
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Na tela de “Contatos” é possivel adicionar outras pessoas para contato do fornecedor, caso
seja necessario. A tela ja traz os dados informados previamente como sendo o contato
principal. E importante estar cadastrado nesta tela nomes que atuam diretamente com o
processo de negociacao do fornecedor (vendas, orcamentos, contratos etc.).

Protocolo: 12249125-1230420241423BR

CONTATOS
MNome Cargo
Telefone (com DDD) CPF I
Celular (com DDD) Ramal
Tipo de contato Selacione - E-mail I
SALVAR
NOME CARGO TELEFONE CELULAR PRINCIPAL
| MNeme do Contato DIRETOR (48} 12341234 Sim I

WVOLTAR CONTINUAR

Apds concluido o preenchimento, deve-se clicar em “Continuar” para avancgar.

1.3. Dados Bancarios

Nesta etapa temos o preenchimento dos “Dados Bancarios”, onde se deve incluir
informagdes do “Banco”, “Tipo de conta”, “Agéncia”, dentre outros campos “obrigatérios”
dos dados bancarios do fornecedor. Apds, deve-se clicar em “Salvar” para que o registro
seja carregado no quadro abaixo. E possivel realizar “Exclusdo” de um registro, clicando
sobre o icone “X” ao final da linha.

www.inoversasul.org 8
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Cados gerais Do entos Co |
DADOS BANCAR'OS o Protocolo: 12249125-1230420241423ER
Banco I Banco Bradesco Cartdes S.A, .
Tipo de conta I 003 - Conta carrente - Nome do titular I Ermpress Artes & Cena
Estado I Santa Catarina ~ Cidade I TUBARED ~
Nimero da agéncia 1234 Nimero da conta 133456 14

SALVAR

BANCO AGENCIA CONTA TIPQ DE CONTA

VOLTAR CONTINUAR.

1.4. Linha de Fornecimento

A etapa “Linha de fornecimento” é de grande importancia, pois informa qual(is) atividade(s)
econbmica(s) o fornecedor exerce/atua. Quando for elaborado um novo processo de
compra/contratagao para um determinado produto/servigo, os fornecedores vinculados as
respectivas linhas de fornecimento poderdo tomar conhecimento, via mensagens de e-
mail, sobre as etapas do processo.

NacLrnartas Anfirracio
Documentos Lo acac

Protocolo: 12249125-1230420241423ER

LINHA DE FORNECIMENTO

[0 ACESSORIOS

[0 ADWOCACIA

O AGROPECUARIA

D AMIDOS, FECULAS E FARINHAS

O ANONCIOS f PUBLICAGOES

[ ARTES CEMICAS

[0 ARTIGOS DE CAMA, MESA E BAMNHO

[ ARTIGOS DE FESTA

[0 ASSISTENCIA TECMICA

www.inoversasul.org 9
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Nesse contexto, deve-se selecionar a(s) “Linha(s) de fornecimento” que o fornecedor
podera atender, cada item selecionado, ficaréa gravado no quadro abaixo “ltens
selecionados”, podendo “Pesquisar” categorias desejadas.

Morurnentos ~anfirmnacao
Ll ENntos o aCdl

Protocolo: 12249125-1230420241423BR

LINHA DE FORNECIMENTO

ACESSORIOS

ADNVOCACIA

AGROPECUARIA

AMIDOS, FECULAS E FARINHAS
AMUNCIOS / PUBLICACOES

APRESEMTACAD / PRODUCAO ARTISTICA

T I O B 0 A 0 B |

ARMARINHO
[ ARTES CEMICAS

[0 ARTIGOS DE CAMA, MESA E BANHO
¥ ARTIGOS DE FESTA

[ ASSISTENCIA TECMICA

TEMS SELECIONADOS

ARTES CEMICAS
ARTIGOS DE FESTA

VOLTAR COMTINUAR

Para retirar um item selecionado, basta desmarca-lo no quadro superior. O quadro inferior

“ltens Selecionados” serve para sua conferéncia de quais linhas de fornecimento ficardo
efetivamente vinculadas ao seu cadastro. Ao final deve-se clicar no botao “Continuar”.

www.inoversasul.org 10
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1.5. Documentos

Na tela de “Documentos”, o fornecedor necessita seguir a exigéncia de documentos
solicitados pela Fundacéao InoversaSul, para que possa ter seu cadastro homologado, e
possa participar de processos de compra futuramente.

. Havera documentos em que a inclusdo de anexos sera necessaria. Dessa forma, o
portal disponibiliza esta opg¢éo ao clicar noicone.

% Em seguida podera realizar a busca de seu documento para inclusao. Ao seleciona-
lo para anexo, o icone terda uma mudanca de situagao indicado pela cor azul.

Assim, é necessario preencher todos os campos obrigatérios, indicados pela cor
vermelha, com o “Numero” do documento e a sua data de “Validade”, quando necessario.

I
[
IS
=]
&
Q
C
[
]
[=
1
G
]

Protocolo: 12249125-1230420241423BR

GERAL

DOCUMENTO LINHA DE FORNECL... DATA DE CADASTRO MUMERQ VALIDADE ANEXOS AGAO
CMD ESTADUAL (Chbrigatério

para contribuintes,

regularidade perante a ARTES CENICAS 23/04/2024

Fazenda Estadual do domicilio

ou sede do licitante)

CND FEDERAL (Regularidade

perante a Fazenda Federal do ARTES CENICAS 23/04/2024 E' -

domicilio ou sede do licitante)

DECLARAGAQ -

CUMPRIMENTO DO

DISPOSTO NO INCISO XXXl ARTES CENICAS 23/04/2024 )
DO ART. 7° DA

CONSTITUIGAC FEDERAL

LEGEMNDA: Documento vencido Documento & vencer em até 10 dias @ Documento ndo cbrigatéric @y Documento cbrigatéric @ Documento com anexo

VOLTAR CONTINUAR

Dica: Caso vocé ndo possua algum documento ou informacgéo obrigatéria que esta sendo

solicitado no momento do cadastro, vocé podera pausar o cadastro, fechando o navegador
e retornar posteriormente. Basta acessar a Consulta de Protocolo, com o numero do
protocolo recebido e continuar o cadastro em outro momento (vide Consultar Protocolo,
deste manual).

Ao final, deve-se clicar em “Continuar” para a finalizagdo do cadastro.

www.inoversasul.org 11
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1.6. Confirmacao do Cadastro

Apds o término do cadastro, na tela de Confirmacgao, o usuario fornecedor podera clicar
em “Conferir Cadastro”, caso queira revisar as informac¢des (podendo salvar ou imprimir em
formato de relatério).

JNDAGCAD

|n;oversaé_§u| PORTAL DE COMPRAS ELETRONICAS

Inicio Mural Edital Mormas e instrugdes Catilogo Cadastro Contato FAGQ

Contatos Dados bancarios  Linha de fomedmento Documentos Confirmagao

Protocolo: 12249125-123042024714238R

CONFIRMACAQ

Seu processo de Inclusdo Cadastral/Renavagio Cadastral/Alteragdo de Dadaos esta guase no fim. Para envia-lo para analise, cligue em
confirmar cadastro.

Ao fazé-lo, vocé receberd em seu e-mail o protocolo de acompanhamenta do seu processo. Com ele vocé poderd saber o andamento do
38U processo de cadastro.

Para isso, acesse e informe o nimero do seu protocolo.

Protocolo: 12249125-1230420241423BR

VOLTAR CONFERIR DADOS CONFIRMAR CADASTRO

Para efetivamente finalizar o cadastro e enviar para homologacao da Fundacgao InoversaSul,
devera clicar em “Confirmar Cadastro”.

CONFIRMACAO CADASTRO FORNECEDORES - AREA EXTERNA

Seu processo de Inclusdo Cadastral/Renovacdo Cadastral/Alteragdo de Dados foi concluido com sucessa.

Caso deseje, & possivel imprimir seu processo cadastral executandeo a opgdo imprimir abaixo.

CADASTRC DE FORNECEDORES

COMFERIR DADOS COMNSULTAR PROTOCOLO

www.inoversasul.org 12
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1.7. Consultar Protocolo

E possivel seguir com o cadastro de fornecedor em um outro momento, caso tenha
interrompido o preenchimento. Nessa situacéo, o status do seu cadastro deve estar “Em
configuracao”. Para isso, é necessario ter o nimero de protocolo gerado apds a etapa de
“Dados Gerais™.

Na tela inicial do portal, deve-se acessar o menu “Cadastro” e, em seguida, na area
“Consultar Protocolo”, informar o nimero do protocolo e clicar em “Consultar Protocolo”.

Inicio Mural Edital Normas e instruces Catdlogo Cadastro Contato FAQ
| CADASTRO DE FORNECEDORES | CONSULTAR PROTOCOLO

Agora € possivel consultar o andamento de s2u processo de cadastro com seu ndmero
de protocolo.

. . I
SeJa be m _VI nd 0 - Zastz informa-lo abaixe para saber = siwacio 3twal do ssu processo.

Ap executar essa opgdo, vooé iniciard o seu cadastro para se tormar um patencial Caso ndo tenha anotado seu nimers de protocolo, € possivel recuperi-lo informando
fornecedor em nosso sistema de compras. s=u CMPJ para que o protooolo seja reenviado ao s=u e-mail

Guia para o preenchimento do cadastre encontra-se disponivel no link:

Manualdo Fomecedor 79538593-12304202409128R «

Atencic! Se vocé ja € cadastrado e deseja renovar seu cadastro. deve acessar o portal
ESQUECI MEU PROTOCOLO /

com seu login & senhs = solicitar sua renovacio através do menu Administracio.

Empresas ja cadastradas devem acessar o portal dirgtamente com login & senha g COMNSULTAR PROTOCOLO
escolher 3 opcdo desejada. \

INICIAR NOVO CADASTRO DE FORMECEDOR

Em seguida deve-se clicar em “Continuar Cadastro” que retornara a tela de cadastro para
continuidade do preenchimento e revisdo dos dados.

| HOMOLOGACAO CADASTRAL

Protocolo: T9533503-12304202400123R Tipo de homaologacdo: Movo cadastro Situagdo da homologacdo: Em configuracdo
Data de criagao: 23/04/2( 212:40 Data de encerramento:

CPF/CNP): T3538.503,/0g8

Empresa: Empresa Novo Cadastro 2 LTOA

CONTINUAR CADASTRO VIOLTAR

Importante: Existe a possibilidade de receber o protocolo novamente por e-mail caso tenha
perdido. Nessa situacdo, deve-se clicar na funcdo de “Esqueci meu protocolo” que
habilitara a tela para inserir os dados de “CPF/CNPJ” do fornecedor. Apds, deve-se clicar em
“Reenviar Protocolo”, ele sera enviado para o e-mail do usuario cadastrado.

www.inoversasul.org 13
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| CONSULTAR PROTOCOLO

#:.53'3 E pssivel consultar o andamento de seu processo de cadastro Com seu ndmerc
de protocola.

Bastz informé-lo zbaixo para saber a siwwacie atusl do s=u processo.

Cazo ndo tenhz anatado seu nimero de
z=u CMP) pars que o protocolo @2

protacole, & possivel recuperd-lo infermando
senviado 30 seu e-mail

CONSULTAR PROTOCOLO | ESQUECI MEU PROTOCOLD I

| ESQUECI MEU PROTOCOLO

Preencha com seu CPFR/CMP) e digue em reenviar protocolo para recuperar seu ditimo
protocolo gerado.

O R

REEMVIAR PROTOCOLO

1.8. Acompanhando Homologacao do Cadastro

Para realizar essa funcao deve-se clicar em “Consultar o protocolo” com intuito de verificar
a “Situagcdao de Homologagado” de cadastro do fornecedor, que podera estar com os
seguintes status:

| HOMOLOGACAO CADASTRAL

Protocolo: 12245125-1230420241423ER Tipo de homologacéo: MNovo cadastro | Situacdo da homologagdo: Aguardanda inicio I
Data de criagdo: 23/04/2024 14:23:27 Data de encerramento:
CPF/CNPI: 12.249.125/0001-39 Empresa: Empresa Artes e Cenas

VOLTAR

e Aguardando Inicio: o cadastro foi enviado para analise e esta aguardando um
analista para homologacao;

e Em andamento: a analise do cadastro ja foi assumida por um analista ~para
homologacéao;

e Retornada: a analista do seu cadastro “Indeferiu” por falta de alguma
documentacdo ou dados que devem ser corrigidos, dessa forma foi “Retornada” para
que seja revisado pelo fornecedor. Nessa situacdo € habilitado o botdo “Continuar
Cadastro” para que possa ser revisto;

e Aprovada: o cadastro foi homologado com sucesso. Neste cenario, o fornecedor ja
deve ter recebido em seu e-mail cadastrado os dados de usudrio e a senha para
realizar o primeiro acesso!
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De posse do seu usuario e senha, utilize o botao “Acessar” acima do menu para fazer seu
acesso no Portal de Compras.

InoversaSul a_ ) PORTAL DE COMPRAS ELETRONICAS

pt |

Inoversasu @

Login

Inicio Mural Edf

CONHECIMENTO o
QUE TRANSFORMA

Ha 60 anos a Fundagao InoversaSul
promove a evolugdo através de
pessoas, negocios e projetos.

Esqueci minha senha

Politica de cookies

No seu primeiro acesso ao Portal, com as informacgdes de usuario/senha enviadas para o

seu e-mail, vocé precisara criar uma senha de sua Ol
al

Suz senhz est3 expirada ou este & seu

preferéncia, em definitivo. Apds, clicar em
“Entrar”, Siga oS paSSOS SOliCitadOS para primeiro acesso. Vocé precisa trocar sua

senha para continuar.

configuragdo da sua senha. Apds criagdo da

Email

senha, serda enviado um e-mail para
confirmacao/validacado. Esse procedimento é

email@fornecedor.com

Senha atual
semelhante para o cenario de quando necessitar | ®
recuperar sua senha.
Nova senha
Email de confirmacéo enviado! | | 7777 ®
Confirmagio da nova senha
- . I I . »
Confirmacao do e-mail —
Precisamos verificar suas credenciais porque seu e-mail ainda nao foi
confirmado. ™
\/ Né&o sou um robd ’
Para sua seguranga, enviamos o link de ativagio e confirmagéo da sua P _e_cfpr"ﬂ:

conta para email@fomecedor.com

Alterar senha

Nio recebeu o e-mail?

Reenviar link de confirmagio
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2.Renovacao Cadastral

Quando o fornecedor efetua seu acesso ao Portal de Compras, ele possui a oportunidade
de realizar a “Renovacao Cadastral”, a partir do caminho: “Administracao > Minha
empresa > Renovacao Cadastral”.

Dats/Hora: 23/04/2024 17:07:35
_ Arquivo DAOMINEHaca0l Megodacie  Ajuda €8 Ui acesso: 23/04/2024 17:01:57
de
Inoversasu! @

- IP: 187.72.246.213
I Minha empresa I Renovacdo cadastral k‘

PARADIG  ur wvisn. — veiis s biNEDD wiin i Cin ﬁ Mome do Contato

COMUNICADOS DO PORTAL | GESTOR DE CONTEUDO RESUMO DAS MOVIMENTACOES DO PORTAL

Oportunidades de negdcio

agendadas 0

Oportunidades de negocio em
andamento
Pedidos fechados do més 0

Nao foi encontrade nenhum comunicade para ser exibido. Pedidos acumulados 0

Ao iniciar a renovagao cadastral, vocé podera complementar informagodes, alterar o
cadastro, incluir uma nova linha de fornecimento ou renovar documentos vencidos.

Data/Horm:
Arquive  Administracio  Negociacio  Ajuda & Uk acesso:
q 1] 5
InoversaSu @ RENOVAGAO CADASTRAL (S Nome do Contata

Essa rotina permitira a rencvagio do seu cadastro.

Apds finalizar o seu processo, vocé podera acompanhar o andamento por meic da opgdo ‘consulta protocole’ na drea publica do portal de
compras informanda o ndmero do seu protocolo.

| INICIAR RENOVAGAQ CADASTRAL |

Ao iniciar a renovacao do seu cadastro, vocé repassara por todas as telas para revisédo do
cadastro de fornecedor: Dados gerais, Representantes e Socios, Contatos, Dados
bancarios, Linha de fornecimento, Documentos e Confirmacao.

Importante: Quando a validade do documento estiver vencida, na renovagao cadastral, os
campos ficardo sem dados para serem preenchidas novamente com o novo documento
valido e suas informacgdes de numero e data de validade.

Ao concluir, sera gerado um novo protocolo para acompanhamento da homologagao dessa
renovacdo cadastral (semelhante ao primeiro cadastro).
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3. Informacoes

Link Portal InoversaSul

https://www.inoversasul.org

Suporte ao Fornecedor

® Formuldrio de Contato: (clique aqui)

® E-mail: compras@inoversasul.org
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